Gminna Biblioteka Publiczna
w Klembowie

05-205 Klembow, ul. Gen. Fr. Zymirstiego 37 8
tel. 29 753 88 40

NIP 1251512703 REGON 141624286

Zarzadzenie Nr 2/2026
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Klembowie
z dnia 9 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Gminnej Biblioteki Publicznej
w Klembowie

Na podstawie art. 13 ust. 3 wustawy 2z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej oraz §11 Statutu
Gminnej Biblioteki Publicznej w Klembowie, nadanego uchwata Rady Gminy Klemb6w,
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w Klembowie,
ktorego tekst stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Gminnej Biblioteki Publicznej w Klembowie
do zapoznania z trescig Regulaminu.

§3.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc obowigzujacg poprzedni
Regulamin organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w Klembowie, przyjety
zarzgdzeniem Nr 6/2020 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Klembowie z dnia
5 lutego 2020 r.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

o Dyrektor
Gmmne} Biblioteki Publicznej
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Gminna Biblioteka Publiczna
w Klembowie
05-255 Kiernbow, ul, Gen, Er, Zymirskiego 378
tel, 28 753 88 40
NIF 1251512703 REGON 141624286 Zatgeznik nr 1 do

Zarzgdzenia Nr 2/2026

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Klembowie

z dnia 9 stycznia 2026 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KLEMBOWIE

ROZDZIAL. 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

. Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem”, okre§la strukture

organizacyjng, zakres dzialania, zadania oraz podzial kompetencji, a takze prawa
i obowigzki pracodawcy oraz pracownikoéw Gminnej Biblioteki Publicznej
w Klembowie.

Postanowienia Regulaminu obowigzuja wszystkich pracownikéw Biblioteki, bez
wzgledu na zajmowane stanowisko, forme¢ i wymiar czasu pracy oraz rodzaj zawartej
umowy.

§2

Gminna Biblioteka Publiczna w Klembowie dziata w szczegdlno$ci na podstawie:

1.
2.

ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej,

. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Klembowie nadanego uchwata Rady Gminy
Klembow,

niniejszego Regulaminu.

§3

. Gminna Biblioteka Publiczna w Klembowie jest samorzadows instytucja kultury

dziatajgcg w obrebie krajowej sieci bibliotecznej.
Terenem dziatania Biblioteki jest Gmina Klembow.

Siedziba Biblioteki miesci sie przy ul. Gen. Fr. Zymirskiego 37B w Klembowie.



4. Biblioteka prowadzi fili¢ biblioteczng w Woli Rasztowskie;j.

ROZDZIAL. 11
STRUKTURA ORGANIZACYJINA
: 4

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Klembowie jest jednostkg o prostej strukturze
organizacyjnej, w ktérej wyodrebnia si¢ stanowiska:

1) Dyrektor Biblioteki,
2) Bibliotekarz — 3 etaty.

2. Bibliotekarze podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Biblioteki.
3. Dyrektor Biblioteki moze dokonywaé zmian w zakresie czynnosci pracownikow, z
zachowaniem przepisOw prawa.

§5

Dziatalnos$¢ Biblioteki opiera si¢ na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, stuzbowego
podporzadkowania oraz indywidualnej odpowiedzialnosci pracownikéw.

§6

Obstuge finansowo-ksiggowa Biblioteki zapewnia Centrum Ustug Wspélnych w Klembowie
z siedzibg przy ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38.

DYREKTOR BIBLIOTEKI
§7

Dyrektor kieruje dziatalnoscig Biblioteki, reprezentuje jg na zewnatrz oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidlows realizacje jej zadan.

§8

W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki przejmuje pracownik upowazniony na
pi$mie.
§9
Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wojt Gminy Klembow.
§ 10
Do kompetencji Dyrektora nalezy w szczego6lnosci:
1. wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biblioteki,

2. organizowanie pracy oraz sprawowanie nadzoru nad jej realizacja,



ook W

gospodarowanie $rodkami finansowymi i mieniem Biblioteki,
sporzadzanie planéw dziatalno$ci i sprawozdan,

sprawowanie kontroli wewnetrznej i nadzoru nad dyscypling pracy,
podejmowanie wspolpracy z instytucjami kultury i o§wiaty,

rozpatrywanie skarg i wnioskow uzytkownikow Biblioteki.

BIBLIOTEKARZE
§11

Bibliotekarze podlegajq Bé%ﬁdérednio Dyrektorowi Biblioteki i ponoszg odpowiedzialnosé za
powierzone mienie oraz prawidlowe wykonywanie obowigzkow stuzbowych.

§12

Do podstawowych obowiazkéw bibliotekarzy nalezy w szczegdlnosci:

AW -

w

. rzetelne i efektywne wykonywanie pracy,

przestrzeganie dyscypliny pracy oraz polecen stuzbowych,
przestrzeganie przepisow BHP i przeciwpozarowych,
uzytkowanie sprzetu zgodnie z przeznaczeniem,
sporzadzanie sprawozdaﬂ,

doskonalenie zawodowe i wspélpraca z innymi bibliotekami,

utrzymanie porzadku, tadu i wlasciwego stanu sanitarnego w pomieszczeniach
biblioteki, ktére moze stanowi¢ podstawe do przyznania dodatku do wynagrodzenia,
na zasadach okre§lonych w odrebnych przepisach wewnetrznych lub w umowie o

prace.
§13

. Bibliotekarze realizujg zadania w zakresie:

1) gromadzenia,

2) opracowania i ewidencji zbioréw,

3) udostgpniania zbioréw,

4) promocji ksigzki, kultury i czytelnictwa.
Szézegéiowy zakres czynnosci okresla Dyrektor Biblioteki.



ROZDZIAL 111
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 14
1. Zmiany Regulaminu dokonywane sg w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.
2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje si¢ przepisy powszechnie

obowigzujgcego prawa.

Dyrektor
Gminnej Biblioteki Publicznej
Klembowjie

Aguiesika Now¥cka



Waojt Gminy Klembow

ul. Gen. Fr. Zymirskiego 38, 05-205 Klembéw
tel. (29) 753-88-00, fax. (29) 777-90-85, e-mail: urzad@klembow.pl , www.klembow.pl

Klembéw, 9 stycznia 2026 r

Pani

Agnieszka Nowicka
Dyrektor Gminnej Biblioteki
Publicznej w Klembowie

Opinia dotyczaca przedlozonego projektu Regulaminu organizacyjnego Gminnej Biblioteki
Publicznej w Klembowie z dnia 7 stycznia 2026 roku.

Niniejszym pozytywnie opiniuj¢ przedtozony projekt Regulaminu organizacyjnego Gminnej
Biblioteki Publicznej w Klembowie.

WOJT

Aafat Mathialk






